MIEJSKI ZLOBEK
43-140 Ledziny, ul. Paderewskiego 5A Ledziny, 13.11.2020 r

NIP: 646-29-40-172, REGON 363177467
tel. (32) 708 01 23

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR MIEJSKIEGO ZLOBKA OGtASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GLOWNY KSIEGOWY

1. Nazwa i adres jednostki:
Miejski Ztobek, ul. Paderewskiego 5a, 43-140 Ledziny

2. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetiajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podylomowe i posiada co najmniej 3- letnig praktyke
w ksiegowosci,

- Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6- letnig praktyke w
siegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

- posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub
certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

e)znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie: finanséw publicznych, zaméwien publicznych, rachunkowosci,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych oraz od osoéb fizycznych, o samorzgdzie gminnym, prawa pracy i umiejetnosci ich wtasciwego
stosowania,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

h) znajomos¢ obstugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w tym finasowo- ksiegowych, ptacowych, obstugujgcych
jednostki sektora finanséw publicznych,

b) znajomos¢ ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3,

¢) znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

d) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,



e) znajomos¢ przepiséw podatkowych,

f) znajomos¢ przepiséw ptacowych,

g) znajomos¢ przepisow ZUS,

h) znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych,

i) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

j) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych,
k) znajomos$¢ Kodeksu Pracy,

) komunikatywno$¢, wysokie umiejgtnosci interpersonalne,

1) samodzielnoé¢, zdolno$¢ logicznego i analitycznego myslenia,

m) umiejetno$é pracy w zespole, rozwigzywanie problemoéw, odporno$¢ na sters,

n) rzetelno$¢ i wysokie poczucie odpowiedzialnosci,

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

c) dokonywanie wstenej kontroli rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
d) sporzadzanie miesigcznych deklaracji podatkowych,

e) sporzadzanie sprawozdan fiansowych i statystyki publicznej,

f) zapewnienie, pod zwgledem finansowym, prawidtowos$ci uméw zawieranych przez placowke, w tym
przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych,

g) prowadzenie spraw pracowniczych, socjalnych i ptacowych pracownikéw Miejskiego Ztobka,

h) opracowanie projektu planu finansowego,

i) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora oraz innych wynikajgcych
z ustawy o finansach publicznych i innych,

j) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych | wyposazenia oraz nadzér nad rozliczeniem inwentaryzacji,

k) nadzo6r nad prawidtowoscig pobieranych i odprowadzanych dochodow jednostki,

) naliczanie optat wynikajacych z korzytsania z ustug ztobka przez podopiecznych,

1) dokonywanie zakupéw zwigzanych z funkcjonowaniem ztobka,

5. Warunki pracy na stanowisku pracy:

a) wymiar etatu- 1/2 etatu

b) stanowisko- gtéwny ksiegowy

c) miejsce wykonywania pracy- praca w Ledzinach w budynku przy ulicy Paderewskiego 5a.
b) bezpieczne warunki pracy,

e) stanowisko zwigzane z obstugg komputera,

f) planowany termin zatrudnienia- 1 stycznia 2021r.

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim Ztobku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w miesiacu pazdzierniku ksztattuje sig na

poziomie ponizej 6%.



7. Dokumenty aplikacyjne:

a) podpisane Curriculum Vitae (nalezy pamigta¢ o zamieszczeniu klauzuli RODO: Zgodnie z art.6 ust.1lit. a
ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb aktualnej rekrutaciji.),

b) podpisany list motywacyjny,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach)
d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach itp.,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

f) kwesionariusz osobowy,

g) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

h) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

i) o$éwiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

j) kopia dokumetu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, w przypadku, gdy kandydat zamierza korzystac¢ z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracowniach samorzgdowych,

k) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanoswisku objetym niniejszym konkursem.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej koprecie w siedzibie:
Miejskiego Ztobka
ul. Paderewskiego 5a
43- 140 Ledziny
lub przestaé poczta na adres Miejskiego Ztobka
z dopiskiem DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

W TERMINIE NIEPRZEKRACZALNYM OD 30.11.2020 DO 14.12.2020 GODZINA 12.00

Aplikacje, ktore wptyng do Miejskiego Ztobka po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie bedg
rozpatrywane.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww. adres do dnia 14.12.2020

Dyrektor MIEISRIEGO ZLODKA
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